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UPT. PERPUSTAKAAN 

INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI 

MADURA 



PENDAHULUAN 
 
 

Surat Keterangan Bebas Pustaka merupakan salah satu persyaratan yang harus diselesaikan 

sebelum pendaftaran wisuda oleh mahasiswa. Surat Keterangan Bebas Pustaka ini bisa didapatkan 

dengan persyaratan sebagai berikut: 

1. Telah selesai dan menyerahkan salinan tugas akhir berupa softfile dan hardfile ke bagian tugas akhir 

perpustakaan pusat. 

2. Tidak memiliki tanggungan baik berupa pinjaman koleksi maupun denda. 

Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan dalam hal ini juga memberikan panduan penyetoran atau 

penyerahan Karya Ilmiah Tugas Akhir mahasiswa yang akan diserahkan ke perpustakaan pusat sebagai 

mana akan dijelaskan di dalam panduan ini nantinya. 
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Karya Ilmiah Tugas Akhir mahasiswa harus diserahkan ke Perpustakaan sebagai salah satu syarat 

pendaftaran wisuda, dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Penyerahan ke perpustakaan berupa Softfile dan Hardfile 

2. Hardfile yang telah tercover rapi dan lengkap TTD, Stempel, dan Matrai, sesuai kelengkapan 

yang ada 

3. Softfile format PDF diserahkan dengan transfer file menggunakan Flashdisk/Kabel data 

4. Isi file tugas akhir terdiri dari: 

a. Sampul 

b. Lembar Persetujuan, Lembar Pengesahan, Lembar Pernyataan Keaslian Tulisan 

(bermatrai 10.000 wajib untuk pascasarjana) KETIGANYA HARUS SCAN DAN DIPISAH 

c. Abstrak 

d. Daftar Isi 

e. Bab 1 

f. Bab 2 

g. Bab 3 

h. Bab 4 

i. Bab 5 

j. Daftar Pustaka 

5. Format pemberian nama file pdf adalah: Nama_NIM_Nama file_Prodi 

Contoh: 

A. Nanda Surya_123456789_cover_MPI.pdf 

B. Nanda Surya_123456789_abstrak_MPI.pdf 

C. Nanda Surya_123456789_daftar isi_MPI.pdf 

Dst. 
 
 

Catatan : 

Cara pemindaian atau scan file yang diserahkan ke perpustakaan pusat Institut Agama Islam Negeri 

Madura adalah sebagai berikut, 

a. Pindai dokumen menggunakan mesin pindai/scanner 

b. Pemindaian menggunakan aplikasi HP dapat dilakukan dengan syarat harus jelas, rata (tidak miring 

atau bergelombang), tidak berbayang dan focus pada dokumen saja. (Lihat lampiran) 



Setelah penyerahan softfile dan hardfile akan dilakukan pengecekan dan verifikasi. Apabila telah 

lengkap dan sesuai petugas akan mengarahkan ke layanan administrasi guna pengecekan tanggungan 

perpustakaan. Jika belum sesuai maka petugas akan mengarahkan untuk diperbaiki dahulu sebelum 

diterima dan bisa melanjutkan proses selanjutnya. 



LAMPIRAN 1 

Pemindaian yang baik dan benar (terang, jelas, bersih dan fokus pada dokumen) 



Pemindaian yang baik dan benar (terang, jelas, bersih dan fokus pada dokumen) 



LAMPIRAN 2 

Pemindaian yang tidak dianjurkan (gelap, blur, berbayang, tidak fokus pada dokumen) 



Pemindaian yang tidak dianjurkan (gelap, blur, berbayang, tidak fokus pada dokumen) 



Pemindaian yang tidak dianjurkan (gelap, blur, berbayang, tidak fokus pada dokumen 
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